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II. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH ZAGROZENIA DZIECT
I MLODZIEZY PRZESTEPCZOSCIA 1 DEMORALIZACJA

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyl 18 lat, uzywa substancji
psychoaktywnych, przejawia zachowania $wiadczace o demoralizacji (narusza zasady wspélzycia
spolecznego, po-pelnil czyn zabroniony, systematycznie uchyla si¢ od obowigzku szkolnego lub
obowigzku nauki, bierze udzial w dzialalnodci grup przestepczych) nauczyciel powinien podjaé
dziatania wskazanew  procedurach.

1. POSTEPOWANIE, GDY UCZEN NA TERENIE SZKOLY NARUSZA ZASADY WSPOLZY-
CIA SPOLECZNEGO, POPELNIA CZYNY ZABRONIONE
1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty (rodzic) przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy

ucznia.

2. Wychowawca informuje pedagoga i dyrekcje szkoly.
3. Wychowawca wzywa rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia i przekazuje uzyskang informacje,

przeprowadza rozmowe z rodzicami i w ich obecnosci z uczniem. W przypadku potwierdzenia
informacji wychowawca zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, a jego
rodzicow/prawnych opiekunéw do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

4.Jezeli rodzice/opiekunowie odmawiajg wspélpracy lub oddziatywania wychowawcze szkoly nie

przynoszg oczekiwanych rezultatéw, a nadal z wiarygodnych Zrédet naptywajg informacje o
przejawach demoralizacji nieletniego, szkota pisemnie powiadamia sad rodzinny lub Policjg a w
przypadku ucznia petnoletniego, ktéry popelnil przestepstwo, prokuratora.



2. POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA UCHYLAJACEGO SIE OD REALIZOWANIA OBO-
WIAZKU SZKOLNEGO

el o

a)

c)
d)

10.

11.

12.

Nauczyciel systematycznie nadzoruje frekwencje uczniéw

Odnotowuje kazda nieobecno$¢ ucznia na zajeciach lekcyjnych.

Rodzice majg obowigzek usprawiedliwia¢ nieobecnos¢ dziecka w terminie ustalonym w statucie
szkoty.

Nie stosuje si¢ usprawiedliwiefi nieobecnosci przypadajacych w réznych dniach miesiaca,
pojedynczych godzin (tzw. usprawiedliwienia wszystkich nieobecnosci).

Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie, wychowawca
powiadamia pedagoga szkolnego.

Pedagog szkolny podejmuje probg¢ nawigzania kontaktu z prawnymi opiekunami ucznia.
Informacja moze by¢ przekazana telefonicznie, listownie lub osobiscie — fakt ten nalezy
odnotowa¢ w dokumentacji pedagoga; rodzice moga tez by¢ poproszeni o zgloszenie si¢ do
szkoly w celu wy-jasnienia nieobecnosci dziecka (zalgcznik nr 1).

Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez:

Rozmowg z rodzicami ucznia na terenie szkoly,

Wywiad w domu rodzinnym ucznia, we wspélpracy z wychowawcs, pracownikami
socjalnymi MOPS lub kuratorem sadowym / policjantem — inspektorem ds. nieletnich.
Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmujg wspélne dziatania zaradcze w
celu regularnego realizowania obowiazku szkolnego przez danego ucznia.

W przypadku braku wspélpracy z rodzicami/ prawnymi opiekunami, a wychowawcg dotyczacej
diugotrwalej, nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka na zajeciach (brak kontaktu
telefonicznego i osobistego: rodzic nie uczestniczy w zebraniach i konsultacjach, nie wyraza
checina spotkanie indywidualne, nie odbiera telefonéw i informacji na pismie) rodzic otrzymuje
przeslang listem poleconym informacj¢ od Dyrektora szkoty zawierajaca:

stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowiazku szkolnego,

wezwanie do osobistego stawienia si¢ w szkole i wyjasnienia zaistnialej nieobecnosci dziecka
nakaz posylania dziecka do szkoty w wyznaczonym terminie

informacje, Ze niespeinienie tego obowiazku jest zagrozone postgpowaniem egzekucyjnym.

W przypadku, gdy uczefi w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, Dyrektor szkoty
kieruje wniosek o wszczgeie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego.

Dyrektor szkoly powiadamia Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich, gdy obserwuje sie
brak wspélpracy rodzicow w rozwigzaniu tego problemu lub gdy szkola wykorzysta wszelkie
dostepne $rodki oddziatywan wychowawczych i nie przyniosa one oczekiwanego rezultatu. Mo-
ze rdwniez, w trosce o bezpieczenistwo ucznia- zawiadomié policje o niespelnianiu przez ucznia
obowiazku szkolnego oraz braku kontaktu z rodzicami/ prawnymi opiekunami- z prosba o usta-
lenie miejsca pobytu dziecka (zatgcznik nr2).

Srodkiem egzekucji administracyjnej obowiazku szkolnego jest grzywna (art. 121 ustawy o po-
stepowaniu egzekucyjnym w administracji).



Procedura postgpowania wobec ucznia uchylajacego si¢ od realizowania obowiazku szkolnego jest
zgodna z ustawg z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2004 r.Nr 256, poz. 2572, Nr
273, poz. 2703 i Nr 281, poz. 2781; z 2005 r. Nr 17, poz. 141, Nr 94, poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nr
131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400 i Nr 249, poz. 2104;z 2006 r. Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532
1 Nr 227, poz. 1658 oraz z 2007 r. Nr 42,poz. 273, Nr 80, poz. 542, Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz.
818, Nr 180, poz. 1280 i Nr 181, poz. 1292)

Zatgcznik nr 1

......................................

Upomnienie w sprawie nieregularnego uczgszczania dziecka na zajecia szkolne Wobec tego, ze Panali
SYN/COTKA .o vvieiiiei i
nie uczeszcza do szkoly, a tym samym nie wypelnia obowiazku szkolnego okreslonego postanowieniami

ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U.z2004r. Nr 256, poz. 2572, Nr 273, poz. 2703 i Nr 281,

poz. 2781; 22005 1. Nr 17, poz. 141, Nr 94, poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400 i Nr 249, poz. 2104; z 2006
1. Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532 i Nr 227, poz. 1658 oraz z 2007 1. Nr 42, poz. 273, Nr 80, poz. 542, Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz.
818, Nr 180, poz. 1280 i Nr 181, poz. 1292)

wzywa si¢ Pana/nia do regularnego posytania dziecka na zajecia szkolne.

Niepodjecie przez dziecko nauki w terminie siedmiodniowym spowoduje zastosowanie wobec Pana/i
srodkéw przymusowych przewidzianych w art. 15 ustawy o postgpowaniu egzekucji w administracji
(tekst jednolity: Dz. U. z 1991 r. Nr 36, poz. 161 z pozn. zm.) poprzez nalozenie grzywny, w celu przymuszenia, w wy-
sokosci 5000,00 zt (pigeiu tysiecy), ktéra moze byé nakladana wielokrotnie do kwoty 10 000,00 zt
(dziesigciu tysiecy).

Zatgcznik nr 2

Wéjt Gminy Bielany

Whiosek

o wszczgeie egzekucji administracyjne;j

Dyrektor szkoly ........cccocvvvvvvninininen Woorireiienann. na podstawie art. 120 i 121 ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji z dnia 17 czerwca 1996 r. (Dz. U. z 1991 r. Nr 36, poz.
161 z p6zn. zm.) wnioskuje o wszczecie egzekucji administracyjnej w celu przymuszenia do wykonania
obowiazku szkolnego przez ucznia/uczennicg ............. P

W zalgczeniu:

— tytul wykonawczy

— dowody dorgczenia upomnien

3. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA O WAGARY

1. Powiadomienie rodzicoéw o powtarzajacych si¢ nieobecnosciach ucznia.
2. Wezwanie rodzicow ucznia w celu ustalenia przyczyn opuszczania zaje¢ szkolnych przez
dziecko.
Poinformowanie, ze za obowiazek szkolny swojego dziecka odpowiadajg rodzice.
Rozmowy motywujaco - wychowawcze z uczniem.
5. Jezeli postgpowanie w sprawie opuszczania lekcji szkolnych na plaszczyznie:
SZKOLA — RODZIC — UCZEN okaze si¢ nieskuteczne sprawa zostaje skierowana
do: -Organu Prowadzacego i Nadzorujgcego (Urzad Gminy, Kuratorium).
-Policji.

-Sadu.

Ll o



4. PROCEDURA ORGANIZACJI DYSKOTEK SZKOLNYCH

Dyskoteka jest impreza szkolng wynikajaca z kalendarza imprez szkolnych.

Uczestniczg w niej tylko uczniowie danej szkoly.

Jest organizowana na terenie szkoty dla uczniéw calej szkoly lub poziomu klas.

Za organizacje odpowiada wyznaczony nauczyciel lub grupa nauczycieli.

Dyskoteka odbywa si¢ w wyznaczonym czasie. Bezpieczny powr6t ucznia do domu zapewniaja
rodzice.

6. Wicedyrektor opracowuje harmonogram dyzuréw podczas dyskoteki.

7. W dyzurach podczas organizowanych dyskotek w szkole biorg udzial wszyscy nauczyciele.

8. Monitorowane sa wszystkie newralgiczne punkty szkoly (toalety, korytarze, wneki, szatnie itp.).
9.

1

bW =

Przedmioty wartosciowe wnoszone sg na wlasng odpowiedzialnosé.
0. W czasie dyskoteki zakazane sg niebezpieczne zabawy oraz zachowania zagrazajace zdrowiu

uczestnikéw imprezy (m.in. wchodzenie na stoly, krzesta lub inne elementy wyposazenia).

11. W czasie dyskoteki uczniowie zachowuja si¢ zgodnie z przyjetymi normami spotecznymi (brak
agresji, wulgaryzmow).

12. Uczen biorgcy udziat w dyskotece nie moze opuszcza¢ budynku w trakcie jej trwania.

13. W przypadku stwierdzenia zachowan ryzykownych u ucznia badZ grupy uczniéw uruchamiana
jest wlasciwa procedura postgpowania.

14. Uczerr lamigcy regulamin otrzymuje zakaz uczestnictwa w kolejnych dyskotekach oraz
stosowane s3 wobec niego zapisy szkolnego systemu kar i nagréd.

15. W przypadku wtargnigcia os6b trzecich na teren szkoty podczas dyskoteki zawiadamiana jest
niezwlocznie policja.

16. W razie wystapienia zachowan zagrazajacych bezpieczefistwu uczniéw dyrektor ma prawo prze-
rwac dyskoteke.

17. Uczniowie, ktérzy zostali ukarani przez wychowawcg zakazem uczestnictwa w dyskotece Iub
nagang Dyrektora Szkoty nie mogg bra¢ udzialu w szkolnych dyskotekach.

18. W przypadku cigglej niesubordynacji uczniéw podczas dyskotek lub zaistnienia czynu
zagrazajacego bezpieczenstwu w szkole dyrektor moze podjaé decyzje o zawieszeniu organizacji
dysko-tek i zabaw szkolnych na czas okreslony, rok szkolny lub do odwotania.

5. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY NA TERENIE SZKOLY ZNAJDUJE SIE
UCZEN UZYWAJACY WYROBOW TYTONIOWYCH

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty zobowigzany jest powiadomié o tym fakcie wychowawce
klasy.

2. Wychowawca klasy lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowg z uczniem i stosuje karg

regulaminowa w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Wychowawca klasy lub pedagog szkolny przeprowadzajg rozmowe z rodzicami.

Uczen, rodzice i wychowawca lub pedagog szkolny podpisujg kontrakt.

Wychowawca monitoruje respektowanie postanowien kontraktu.

W przypadku braku poprawy i dalszej demoralizacji dyrektor szkoty informuje sad do spraw nie-

letnich.
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6. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE NA TERENIE SZKOLY
ZNAJDUJE SIE UCZEN BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW LUB
INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH



1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly zobowigzany jest powiadomié¢ o swoich podejrzeniach
wychowawce klasy.

2. Odizolowa¢ ucznia od reszty klasy, ale ze wzgled6w bezpieczefistwa nie pozostawiaé go same-
20; stworzy¢ warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wezwac pomoc medyczng w celu stwierdzenia stanu nietrzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medyczne;j.

4. Zawiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicéw, ktérych zobowiazuje sie do nie-
zwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice odmoéwig odebrania dziecka, o pozostaniu
ucznia w szkole czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia albo przekazaniu go
funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w
porozumieniu z dyrektorem szkoly.

5. Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke¢ policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wplywem alkoholu odmawiajg przyjscia do szkoly, a jest on agresywny badZz swoim
zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb. W
przypadku twierdzenia stanu nietrzeZwosci policja moze przywiez¢ ucznia do izby wytrzezwien
albo do policyjnych pomieszczen dla os6b zatrzymanych na czas niezbedny do wytrzezwienia
(maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczeni zawiadamia si¢ rodzicéw oraz sad rodzinny,
jeshi uczen nie ukonczyl 18 lat.

6. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktérych uczen (przed ukoficzeniem 18 lat) znajduje si¢ pod
wplywem alkoholu albo narkotykéw na terenie szkoty, dyrektor szkoty ma obowiazek
powiadomi¢ o tym policje lub sad rodzinny.

7. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCH
PRZYPOMINAJACEJ WYGLADEM NARKOTYK

1. Nauczyciel z zachowaniem $rodkéw ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0s6b niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji i probuje (o
ile jest to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo nalezy znaleziona
substancja.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty i wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczace szczegéléw zdarzenia.

8. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE
SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo zadaé,
aby uczef przekazal mu podejrzang substancjg, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich zwiazku z
poszukiwang substancja.

2. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnodci przeszukania odziezy ani teczki
ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona wylacznie dla policji. O swoich spostrzezeniach
powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicow ucznia i wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczefi, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i po-
kazania zawartosci teczki, dyrektor szkoly wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez i przedmioty
nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.



4. Jezeli uczeh wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel po odpowiednim zabezpieczeniu
zobowigzany jest bezzwlocznie przekazaé ja policji. Podejmuje préby ustalenia, w jaki sposob i
od kogo uczen nabyl substancje. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie
dokladna notatke z ustalefi wraz ze swoimi spostrzezeniami.

Zgodnie z przepisami o przeciwdzialaniu narkomanii w Polsce karalne jest:

a) posiadanie kazdej ilosci Srodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych,

b) wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajacych,

¢) udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia,
d) wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajacych.

9. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PRZEJAWOW DEMORALIZACJI UCZNIA

10.

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, kt6ry nie ukoniczyt 18 lat, uzywa alkoholu lub
innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad badz przejawia inne
zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel powinien podja¢ ponizsze kroki:

2. Przekaza¢ informacj¢ wychowawcy klasy.

3. Wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoly.

4. Wychowawca lub pedagog wzywa do szkoty rodzicéw ucznia i:

a) przekazuje im uzyskang informacje,

b) przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci,

¢) w przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicoéw zas bezwzglednie do szczeg6lnego nadzoru nad dzieckiem,

d) w toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym

5. Jezeli rodzice odmawiajg wspdlpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly, a nadal z wiarygodnych
zrédel naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoly pisemnie
powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje.

6. Podobnie, w sytuacji, gdy szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej s$rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatoéw, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny
lub policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU POPELNIENIA PRZEZ UCZNIA CZYNU KARAL-

NEGO LUB PRZESTEPSTWA

1. W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17 lat,
nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny.

2. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

4. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoly lub

pedagogowi szkolnemu pod opieke.

Powiadomienie rodzicéw ucznia- sprawcy.

6. Niezwloczne powiadomienie policji, w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamo$éé nie jest nikomu
Znana.
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7.

Zabezpieczenie ewentualnych dowodéw przestepstwa lub przedmiotéw pochodzacych z
przestgpstwa i przekazania ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza i
uciekajgc, porzuca go, lub porzuca jakis przedmiot pochodzacy z kradziezy).

11. POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA, KTORY STAL SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO

1.

2.
3.

Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) badZ zapewnienie jej udzielenia poprzez we-
zwanie lekarza, w przypadku, gdy ofiara doznata obrazen.

Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

Powiadomienie rodzicow ucznia (poda¢ zwigzly opis zdarzenia, aktualny stan fizyczny i
psychiczny ofiary, dzialania, jakie zostaly podjete w celu wyjasnienia zajscia oraz zapewnienia
po-szkodowanemu bezpieczenstwa). Rodzice musza osobiscie odebraé dziecko ze szkoly.
Niezwloczne wezwanie policji, w przypadku, gdy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladéw przestgpstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

12. POSTEPOWANIE DYREKTORA SZKOLY, W PRZYPADKU, GDY POLICJA
DOKONUJE ZATRZYMANIA NIELETNIEGO SPRAWCY CZYNU KARALNEGO
PRZEBYWAJA CEGO NA ZAJECIACH W SZKOLE

13.

1.
2.

3.

a)
<)

Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi pow6d przybycia i okazuje legitymacje
shuzbowg.

Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem sporzadzenia
wiasnej dokumentacji.

Policjant informuje dyrektora szkoly o przyczynie zatrzymania ucznia.

Pedagog szkolny sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant informuje wy-
mienionego o przyczynach przybycia i czynno$ciach, jakie zostang wykonane w zwiazku ze
sprawa, np. przestuchanie, okazanie.

Policja informuje rodzicow nieletniego o wykonywanych czynnosciach i zobowiazuje ich do
przybycia do szkoly, komendy lub komisariatu policji celem uczestniczenia w czynnosciach.
Dyrektor szkoly informuje telefonicznie rodzicéw o podjetych dziataniach wzgledem ich dziecka
przez policjg. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza pisemng informacje i
przesyla do miejsca ich zamieszkania.

Jezeli rodzice nie mogg uczestniczyé w przestuchaniach nieletniego, dyrektor wyznacza
nauczyciela / pedagoga szkolnego do uczestnictwa w czynnosciach, ktére sg przeprowadzane w
szkole lub w jednostce policji.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZACHOWAN AGRESYWNYCH UCZNIA

WOBEC NAUCZYCIELA LUB INNEGO PRACOWNIKA SZKOLY
W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczefi naruszyl godno$é nauczyciela
lub innego pracownika szkoty, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoly, ktéry powziat
ta-kie podejrzenie, ma obowigzek zgloszenia powyzszego faktu do dyrektora szkoly, a w
przypadku jego nieobecnosci do pedagoga szkolnego lub wychowawcy klasowego.
W obecnosci pracownikéw wymienionych w pkt 1 procedury uczen odbywa z nimi rozmowe
wstepna.

. Jezeli uczen nie dzialat pod wplywem $rodkéw odurzajacych, procedura przebiega nastepujaco

jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia:

wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia o zaistniatej sytuacji,
uczeni otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoty za razace naruszenie regulaminu szkoty i statutu,
rodzice/prawni opiekunowie i uczen podpisuja ze szkola kontrakt indywidualny,
zawierajacy dalsze zasady wspélpracy stron,



d) jezeli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany o zaistniatych

o0 ~

okolicznosciach;

4. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:
5.
6. uczen otrzymuje nagang dyrektora szkoly na piSmie za razace naruszenie regulaminu szkoly i

wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia o zaistnialej sytuacii,

statutu,

uczen otrzymuje naganng ocene¢ z zachowania,

rodzice/prawni opiekunowie i uczen podpisuja ze szkolg kontrakt indywidualny, zawierajacy
dalsze zasady wspélpracy stron, sporzadzona zostaje notatka stluzbowa z czynnosci szkoly, pod-
pisana takze przez rodzicéw/ prawnych opiekunéw ucznia, szkota kieruje pismo do Sadu
Rodzinnego z prosbg o zbadanie sprawy i podjecie dalszego postepowania, jezeli uczen ma
kuratora sadowego, on takze zostaje poinformowany o zaistniatych okolicznosciach.

Jezeli zdarzenie powtarza sig, szkota wystepuje do sadu rodzinnego o zaostrzenie srodkéw, do
skierowania do osrodka wigcznie, a do kuratora o$wiaty kieruje wniosek o przeniesienie ucznia
do innej szkoly zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Uczniowi i jego rodzicom przyshuguje
prawo odwotania od wymierzonej kary w ciagu 14 dni od jej zaistnienia. Odwolanie skfada¢ na-
lezy do dyrektora szkoly w formie pisemnej w sekretariacie szkoly. Dokument taki zostaje
wpisany do dziennika pism przychodzacych i jest mu nadany numer. Dyrektor szkoly rozpatruje
odwotlanie w ciggu 14 dni i powiadamia o tym rodzicéw.

14. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA DEWASTACJI MIENIA SPO-
LECZNEGO (SZKOLNEGO)

1.

2.

3.
4.

5.

b

15. PR

Nauczyciel lub inny pracownik szkoly, ktory uzyska informacje o dewastacji lub stwierdzi dewa-
stacj¢ mienia przez ucznia:

Ustala okoliczno$ci zdarzenia na podstawie rozmowy z osobg informujgcg o zaistniatym fakcie
oraz ogladu sytuacji w miejscu zaistnienia szkody.

Informuje o fakcie dyrektora szkoty

Podejmuje probe ustalenia sprawcy oraz oszacowania wartosci szkody; w uzasadnionych
przypadkach dyrektor powiadamia policje.

W przypadku nie budzacego watpliwosci ustalenia sprawcy szkody wychowawca lub dyrektor
szkoly wzywa do szkoly jego rodzicéw/opiekunéw prawnych.

Lol d. Lot \ - & .
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OCEDURA Ph(;lWlADAMIANIA 0 ZAKLO Al:'ltl,T TOKU LEKCJI.

Poprzez zakl6canie toku lekcji rozumieé nalezy wszystkie dzialania uczniéw uniemozliwiajace
normalng realizacj¢ jednostki dydaktycznej lub wychowawczej.

Zakldcenie toku lekcji moze by¢ takze wynikiem zagrozenia powstatego w sali bagdz poza nig, nie-
zwigzanego bezposrednio z zachowaniem i dziataniami uczniéw przebywajacych w sali.

1.

Jezeli zachowanie pojedynczego lub kilku uczniéw nie pozwala na normalng realizacje zajed,
wysyla on przewodniczgcego samorzadu klasowego z informacja do pedagoga szkolnego, a w
przypadku jego nieobecnosci w miejscu urzgdowania, do sekretariatu szkoty. Sekretariat nie-
zwlocznie informuje dyrekeje o zaistniatej sytuacii.

Nauczyciel prowadzacy zajecia moze rowniez skorzystaé w tej sytuacji z pomocy pracownika
niepedagogicznego, ktéry jest zobowigzany takiej pomocy udzielic.

Pedagog szkolny zobowigzany jest do udania si¢ w miejsce wskazane przez nauczyciela i
ustalenia sprawcow zakldcenia, a w razie koniecznosci wyprowadzenia sprawcéw do innego
pomieszczenia w tym do pokoju pedagoga lub gabinetu dyrektora.



16.

o

17.

1.

Pedagog szkolny przeprowadza z uczniem (uczniami) rozmowe dyscyplinujaca i ustala
konsekwencje zachowania, w zaleznosci od popelionego czynu.

Jezeli czyn ucznia byl powaznym naruszeniem szkolnych zasad, wychowawca na wniosek
pedagoga powiadamia rodzicéw ucznia o jego zachowaniu.

Jezeli uczen razgco ztamat zasady, pedagog powiadamia dyrektora szkoly i wzywa rodzicéw do
natychmiastowego przybycia do szkoty.

Jezeli przyczyna zakl6cenia toku zaje¢ byly czyny okreslone w innych procedurach, procedury te
stosuje si¢ odpowiednio.

Podczas wypelniania niniejszej procedury nie nalezy zakiécaé toku lekcji innym nauczycielom
(np. wychowawcom, ktérych uczniowie dopuscili si¢ wykroczenia).

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI
WYCHOWAWCZE:

. Nauczyciel wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuaciji szkolnej i rodzinnej

uczniéw na poczatku roku szkolnego.

Nauczyciel podejmuje dzialania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci i
rozwigzania probleméw szkolnych ucznia.

Nauczyciel informuje rodzica o istniejgcych trudnosciach i zapoznaje go ze swoim planem
dziatan, jednoczesnie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspolpracy.

Nauczyciel opracowuje plan naprawczy w celu przezwyci¢zenia trudnosci ucznia wraz z
pisemnym zobowigzaniem dla rodzica.

Pedagog we wspolpracy z wychowawca klasy przeprowadza diagnoze probleméw
wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

Wychowawca wystepuje do rodzica zglaszajac potrzebe przeprowadzenia badan w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej, rzetelnie informujac rodzica o znaczeniu opinii w dalszej
edukacji ucznia.

W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badah w poradni, a dotyczacego ucznia
zagrazajacego bezpieczefistwu innych, nauczyciel postgpuje zgodnie z procedurg dotyczacg po-
stgpowania z uczniem agresywnym.

Wychowawca informuje dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacii.

Na najblizszym posiedzeniu Rady Pedagogicznej nauczyciel szczegblowo zapoznaje jej
czlonk6éw o zaistnialym problemie i przedstawia podj¢te dzialania.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO ZACHOWANIA
UCZNIA
Nauczyciel przeprowadza rozmowe z uczniem, u§wiadamiajac mu nieodpowiednie zachowanie.
Wychowawca informuje rodzicéw ucznia o jego agresywnym zachowaniu, zwracajac uwage na
przeprowadzenie przez rodzicéw rozmowy z dzieckiem na temat przestrzegania praw czlowieka,
budowania pozytywnych relacji miedzyludzkich.
Zwraca si¢ z prosbg o zgloszenie si¢ rodzica (prawnego opiekuna) do szkoly: przeprowadza
rozmowg z rodzicem (prawnym opiekunem), pogigbiajac wiedze na temat ucznia, jego rozwoju
intelektualnego, spotecznego, emocjonalnego
W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidlowych relacji ucznia z réwiesnikami (pobicia,
zaczepianie itp.), wychowawca w porozumieniu z rodzicami dziecka kieruje je na badania
psychologiczne, psychiatryczne lub inne specjalistyczne, w celu otrzymania dalszych wskazéwek
dot. prowadzenia ucznia.
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5.

W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciagn stwarza zagrozenie dla innych uczniéw, dyrektor
szkoly w porozumieniu z wychowawca ucznia kieruje wniosek do Sadu Rejonowego, Wydzial
Rodzinny i Nieletnich o zastosowanie srodka wychowawczego zapobiegajacego demoralizacii
ucznia.

18. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH ZAGROZENIA POCZUCIA
BEZPIECZENSTWA

Nauczyciel badz pracownik szkoty, ktéry jest $wiadkiem agresywnego zachowania uczniéw

(bojka, pobicie) jest zobowigzany do:

L

1.

19.

Natychmiastowej stownej i stanowczej reakcji na zaistnialg sytuacje, tzn. - Rozdzielié uczniéw
i odizolowa¢ sprawcg od ofiary, - Zglosi¢ fakt do wychowawcy klasy, a w przypadku jego nie-
obecnosci w szkole do dyrektora, - Zaprowadzi¢ ucznia do pielegniarki szkolnej a w przypadku
Jej nieobecnosci udzieli¢ poszkodowanemu uczniowi pierwszej pomocy, jezeli takiej wymaga.
Wychowawca przeprowadza rozmowe o charakterze ostrzegawczym z uczniem badZ uczniami
biorgcymi udzial w zdarzeniu agresywnym celem ustalenia przyczyn - konfrontacji zdarzenia.
Wychowawca natychmiast wzywa do szkoly rodzicéw uczniéw (zaré6wno sprawcy jak i
ofiary zdarzenia

Uczen, ktéry dopuscil si¢ zachowania agresywnego otrzymuje uwag do dziennika badz tez
nagan¢ wychowawcy klasy.

Z rozmowy z uczniem i rodzicem pedagog szkolny sporzadza notatke, ktéra podpisuje
zaréwno uczen, jaki i rodzic, a nastgpnie zapisuje fakt agresji w teczce indywidualnej agresora.
W przypadku powaznego naruszenia nietykalnosci osobistej dyrektor szkoly zglasza sprawe
agresji fizycznej na policj¢ celem wyciagnigcia konsekwencji prawnych wobec agresora.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA
W CZASIE ZAJEC EDUKACYJNYCH

. W czasie zaj¢é edukacyjnych petna odpowiedzialnos¢ za zycie i zdrowie ucznia ponosi nauczy-

ciel prowadzacy zajecia bez wzglgdu na to, czy sg one zajeciami planowymi, czy tez
nauczyciel zastgpuje nieobecnego w tym czasie innego prowadzacego dane zajecia.

Przed rozpoczeciem zajeé prowadzacy ma obowigzek sprawdzié, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzgdzia wykorzystywane w czasie zajeé, a
takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarza zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan
techniczny budzi zastrzezenia nauczyciel lub inna osoba prowadzaca zajecia nie ma prawa z nich
korzysta¢ w pracy z uczniem. O zaistnialym zagrozeniu prowadzgcy natychmiast powiadamia
dyrektora szkoly lub jego zastgpce, a w razie ich nieobecnosci osobe zastepujaca.

Postgpowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, nie wymagajacego interwencji lekarza
(powierzchniowe zranienia, otarcia naskoérka, sthuczenia, itp.)

Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu pielegniarki szkolnej celem
udzielenia pierwszej pomocy. Ucznia, ktdory ulegt wypadkowi o charakterze lekkim
odprowadzi¢ moze inny uczen lub pracownik obstugi szkolnej (np. p. sprzataczka).

W razie nieobecnosci pielggniarki- ucznia nalezy odprowadzié¢ do sekretariatu szkoty, gdzie po-
mocy udziela osoba majaca przeszkolenie w tym zakresie.

O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoly lub jego zastepce.

Jezeli przyczyng zdarzenia byta wadliwo$é lub niesprawno$é uzytych narzedzi nauczyciel
natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

Osoba udzielajgca pierwszej pomocy ma obowiazek upewnic sig, czy uczen nie jest chory na
hemofili¢ lub cukrzyce, badZ inng chorobe mogaca w polgczeniu z urazem stanowié
niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia.
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20.

g)
h)

i)
k),

k)

Zdarzenia powyzsze nie wymagajg wpisu do rejestru wypadkéw oraz spisania protokolu

powypadkowego. . - N

0 vabstingn  adamenie  qlover (b, pebe polidia o)
Postgpowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji lekarza: '
Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktéremu ulegl uczen wymaga specjalistycznej pomocy nalezy
doprowadzi¢ go do gabinetu pielggniarki szkolnej lub wezwac jg na miejsce zdarzenia.
W razie nieobecnosci pielegniarki szkolnej nalezy natychmiast wezwa¢ pogotowie ratunkowe
oraz powiadomi¢ o zdarzeniu dyrektora szkoty lub jego zastepce.
Do czasu przybycia pielegniarki lub pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone w
udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbgdne czynnosci ratujgce
zdrowie i Zycie ucznia.
Dyrektor szkoly lub jego zastgpca powiadamia o wypadku rodzicéw ucznia oraz inspektora
BHP.
Nastgpnego dnia po wypadku, nauczyciel sprawdza obecnos¢ dziecka w szkole i kontaktuje si¢ z
Jjego rodzicami celem uzyskania informacji o przebiegu leczenia lub jego braku.
Informuje rodzicow:

¢ iz w ciaggu 10 dni zobowigzani s dostarczy¢ do sekretariatu szkoty ( dopuszczalna forma

fax.) ksero udzielenia pomocy z zaktadu opieki zdrowotne;j,
o formie ubiegania si¢ o odszkodowanie z polisy NNW ( po zakorczeniu leczenia druk polisy
odbiera si¢ od kierownika administracji, ktéry udziela dalszych informacji)

Po uzyskaniu informacji od rodzicéw nauczyciel informuje pielegniarke szkolng o losach
dziecka i dopilnowuje wpisu w zeszyt adnotacji ,,brak urazu” lub ,uraz — np. ztamanie prawej
reki”.
Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku powotana komisja bada przyczyny jego powstania.
Z prac komisji spisywany jest protokét, ktéry powinien zawieraé wnioski majgce zapobiec
po-wstaniu podobnych zdarzen.
Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na posiedzeniu Rady
Pedagogiczne;j.

PODEJRZENIE SAMOBOJSTWA

1
2.
3

4.

. Zaufaj swojemu podejrzeniu, Ze mlody cztowiek moze przejawiac¢ sklonnosci samobéjcze.

Powiedz mu, ze obawiasz si¢ o niego i staraj si¢ go wystuchagé.

. Zadawaj pytania bezposrednie. Nie obawiaj si¢ pyta¢ wprost, czy mysli o samobdjstwie, a

jesli tak, to czy je zaplanowal.

Staraj si¢ nie okazywag, ze to, co styszysz, jest dla ciebie szokujgce. Unikaj dyskusji o tym, czy
samobojstwo jest dobre, czy zle ani nie prowadz poradnictwa, jezeli nie masz do tego
kwalifikacji. Nie przyrzekaj, ze zachowasz zamiary dziecka w tajemnicy, poniewaz moze
okaza¢ si¢ to niewykonalne.

Nie pozostawiaj dziecka samego, jezeli uwazasz, ze zagrozenie samobd6jstwem ma charakter
bezposredni. Zapewnij dziecko, ze co$ z tym mozna zrobié, ze jego samobdjcze pragnienia nie
sg lekcewazone i Ze czasem zagroZenie najprawdopodobniej minie.

Zapewnij sobie pomoc specjalisty, terapeuty lub innej odpowiedzialnej osoby doroste;j.
Wytlumacz dziecku, ze pomoc jest w zasiggu reki i ze niezbedne jest zwracanie si¢ o te pomoc
w sposob bezposredni, kiedy tylko pragnienie samobojstwa staje si¢ silne.

Upewnij si¢, ze dziecko jest bezpieczne i ze osoby doroste odpowiedzialne za nie zostaly
powiadomione i zajely sie nim.

Kiedy wydaje ci si¢, ze dziecko uporalo si¢ z ostrg fazg kryzysu, $ledZ uwaznie jego dalsze po-
stepy. Wiele os6b popetnilo samobdjstwo po tym, kiedy juz wydawalo sig, ze s3 odnowione i
wzmochione.
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21. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOLY
NIEBEZPIECZNYCH MATERIAEOW (BRONI, MATERIALOW WYBUCHOWYCH)

1.

5.

6.

Nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacym na terenie szkoly osobom — w przypadku
zagrozenia przeprowadzi¢ ewakuacje 0s6b i mienia.

2. Uniemozliwi¢ dostgp os6b postronnych do przedmiotow.
3.
4. Poinformowa¢ sily policyjne o rozkladzie pomieszczen w obiekcie i o ich wyposazeniu

Wezwac policje.

oraz umieszczeniu tego wyposazenia.

Pod zadnym pozorem nie dotykaé i nie przemieszcza¢ podejrzanych niebezpiecznych
przedmiotéw lub tadunkow.

Zachowa¢ spokdj i opanowanie, nie dopuscic¢ do paniki.

22 . POSTEPOWANIE W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACJI O PODEOZENIU

LADUNKU WYBUCHOWEGO )
(WSKAZOWKI DO PROWADZENIA ROZMOW ZE ZGLASZAJACYM O PODLOZENIU BOMBY).

FEwhe=

Zachowac spokdj i nie odklada¢ stuchawki.
Natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty.
Podczas rozmowy staraé si¢ uzyska¢ od zglaszajgcego jak najwigcej informacji.
Tak prowadzi¢ rozmowe, aby stworzy¢ mozliwosé zidentyfikowania sprawcy, chociaz w
przyblizeniu.
Nalezy oceni€ czas przyjecia ostrzezenia, ple¢ dzwonigcego, akcent, stan — pod wplywem alko-
holu lub $rodkéw odurzajacych, tlo rozmowy, itp.
Nalezy dazy¢ do uzyskania odpowiedzi na nastgpujace pytania:

Czy Pan/Pani podlozyla bombg?

Kiedy bomba wybuchnie?

Gdzie jest w tej chwili bomba?

Jak bomba wyglada?

Jakiego typu jest to bomba?

Co spowoduje wybuch?

W ktérym miejscu bomba jest umieszczona?

Dlaczego Pan/Pani podlozyta bombg?

Skad Pan/Pani telefonuje?

Gdzie Pan/Pani si¢ w tej chwili znajduje?

Jak si¢ Pan/Pani nazywa?
Nie nalezy rozpowszechnia¢ samowolnie informacji o otrzymanym zgloszeniu o podiozeniu
bomby; moze to spowodowac panik¢ wsrdd personelu lub 0s6b postronnych, co utrudni
dzialania policji oraz ewentualna ewakuacje.
Osoba przyjmujaca zgloszenie staje si¢ $wiadkiem zdarzenia i bedzie na te okolicznosé
przeshuchiwana przez policje.

23. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU OTRZYMANIA PODEJRZANEJ PACZKI LUB KO
PERTY

1.

2.
3.

Nie wolno opréznia¢ zawartosci wszelkich podejrzanych przesytek, nie przenosié paczki lub ko-
perty.

Nie wolno wdychaé oparéw, dotykaé sprawdza¢ smaku, przypatrywac si¢ z bliska.

Nalezy umieéci¢ ja w jednym, a nastgpnie drugim plastikowym worku, szczelnie je
zamykajac (zawigzac, zaklei¢ tasma).

Powiadomi¢ policje lub straz poZarna.
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5. Cechy charakterystyczne dla niebezpiecznych przesytek:
twarda koperta,
otwory w kopercie,
nieréwnomierne rozlozenie
wagi, wewngtrzna koperta,
wystajace druty lub
folia, zapach,
podejrzane opakowanie,
tluste plamy, zaolejenia,
przebarwienia, emitowane dzwieki.
odreczny lub nieczytelny adres,
nieprofesjonalnie napisany adres,
zastrzezenia (poufne, do ragk wiasnych)
itp. zawyzona oplata,
bledy ortograficzne,
brak adresu nadawcy (brak jakichkolwiek znakéw, kto moze byé nadawcg)

® o & @ & ¢ & & & ® @ @ ® & @

Pozostale podstawy prawne stosowanych procedur:

1) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U. z 1982 r. Nr 35
poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002 r. Nr 11 poz. 109 z / oraz przepisy wykonawcze w
zwigzku z ustawg /.

2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
/Dz. U. Nr 35, poz. 230 z p. zm./

3) Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdzialaniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 198/.
4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z p6zn. zm./

5) Zarzadzenie Nr 590 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 24 pazdziernika 2003 r. w sprawie form i
metod dziatan policji w zakresie przeciwdziatania i zwalczania demoralizacji i przest¢pczosci nieletnich.

6) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty /Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z p6zn. zm./

7) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegélowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wéréd dzieci i miodziezy
zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. Nr 26, poz. 226/.




